
KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 11 
A. Đánh giá Kết quả công tác tháng 10 

TT Nội dung công việc 
Yêu cầu 

(Thời gian, mức độ) 

Chỉ đạo  

thực hiện 

Kết quả;  

bổ sung, điều chỉnh 

I Công tác chính trị tư tưởng CB, GV, NV, HS    

1 Tuyên truyền KN 70 năm ngày giải phóng Thủ đô (10/10/1954-10/10/2024) Từ 01/10 đến 10/10 Đ/c Phúc Đã tổ chức vào ngày 7/10 

2 Tuyên truyền Ngày chuyển đổi số quốc gia năm 2024 (10/10/2024) Từ 01/10 đến 10/10 Đ/c Liên Đã tổ chức vào ngày 7/10 

3 Tuyên truyền Kỷ niệm 94 năm Ngày phụ nữ Việt Nam (20/10/193-20/10/2024) Từ 01/10 đến 20/10 Đ/c Liên Đã tổ chức vào ngày 19/10 

II Công tác giáo dục đạo đức, lối sống học sinh    

1 
Tuyên truyền PBGDPL (an ninh mạng, lừa đảo qua mạng, sử dụng tài khoản thanh 

toán điện tử an toàn…), Hưởng ứng ngày chuyển đổi số quốc gia 10/10/2024. 

Dự kiến ngày 

7/10/2024 
Đ/c Liên 

Đã phối hợp với CA Thị xã Việt 

Yên tổ chức 17/10 

2 Rèn luyện học sinh vi phạm tháng 9 Tuần 1 tháng 10 Đ/c Hạnh Chưa tổ chức 

3 
Triển khai các văn bản chỉ đạo và quán triệt mạnh về thái độ, ý thức và việc tuân thủ 

đúng luật ATGT cho PHHS và học sinh toàn trường 
   

4 

Thu các bản cam kết của HS về thực hiện nội quy, ATGT, văn hóa ứng xử phòng 

chống bạo lực học đường, làm bổ sung cam kết không giao xe cho hs chưa đủ tuổi 

hoặc chưa có bằng 

Cam kết có chữ kí 

của GVCN, PHHS 

và học sinh 

Đ/c Thái Hoàn thành 

5 Rà soát và lập danh sách học sinh đăng kí sử dụng phương tiện đến trường  

GVCN lập ds, đảm 

bảo HS chấp hành 

đúng TTATGT 

ĐTN Hoàn thành 

6 Kiểm điểm học sinh, gặp gỡ trao đổi PHHS có con vi phạm ATGT 
8/10: HS viết kiểm 

điểm, PHHS kí 
BGH Hoàn thành 

7 Làm thẻ cho hs Khối 10, làm bổ sung thẻ cho hs K11, 12 GVCN lập ds  ĐTN, đc Thái  

8 Họp hội đồng kỷ luật học sinh lớp 12A2, 12A7 
HĐKL họp ngày 

26/10/2024 

Hội đồng kỷ 

luật 

Hoàn thành: Cảnh cáo 02, khiển 

trách 02 

9 Giáo dục học sinh trong việc giữ gìn vệ sinh chung, vệ sinh lớp học 
GVCN quán triệt 

nhắc nhở, kiểm tra 
ĐTN Đang triển khai 

10 Hoàn thành việc kích hoạt tài khoản của PHHS trên ứng dụng vnedu 
GVCN hướng dẫn 

(28/10/2024) 
Đ/c Dung Hoàn thành 

11 Đảm bảo CSVC cho việc tổ chức thi khảo sát lần 1 25,26,27/10/2024 GVCN, VP  

12 Học sinh tham gia Gameshow hành trình lịch sử văn hóa 27/10/2024 Đ/c Huyền  

III Công tác Y tế trường học, lao động, vệ sinh MT, CSVC  Liên, Tuyết  

1 Hoàn thành mua BHTT, BHYT GVCN 26/10/2024 Đ/c Hương Hoàn thành 

2 Rà soát toàn bộ CSVC, thực hiện sửa chữa nhỏ 
31/10, VP tổng hợp 

ds CSVC  
Đ/c Thái  

3 Hoàn thành sắp xếp lại bàn ghế các phòng làm việc, lớp học 
GVCN, VP, lớp 

trực (30/10/2024) 
Đ/c Thái  

4 Bàn giao phòng làm việc cho tổ Vật Lý-Tin học, tổ Ngoại Ngữ TTCM, VP (23/10) Đ/c Thái Hoàn thành 



5     

6 Tổ chức buổi tuyên truyền phòng chống bạo lực học đường, an ninh mạng, ATGT  (17/10/2024) ĐTN GVCN có mặt dự đầy đủ 

7 Mua tăm tre ủng hộ hội người mù thị xã Việt Yên GVCN, VP Đ/c Tuyết  

8 
Hoàn thành hồ sơ đề nghị trường học đạt chuẩn về ANTT và trường học không có 

ma túy năm 2024 
Đ/c Hương Đ/c Thái  

IV Công tác tài chính, tài sản, TBDH    

1     

2     

…     

V Công tác chuyên môn (dạy, học, Ktra, thi…)    

1 Kiểm tra các đội tuyển lần 1 14/10/2024  Hoàn thành 

2 Khảo sát định kỳ lần 1 27/10/2024  Hoàn thành 

3 Kiểm tra giữa học kỳ 1   Chưa hoàn thành (chuyển T11) 

4 Thi KHKT cấp trường   
Chưa tổ chức (chờ HD của Sở 

theo TT 06/2024) 

5 Phối hợp với Công đoàn Hội giảng 20/10 10/10/2024  Hoàn thành 

6 Kiểm tra việc thực hiện nhiệm vụ GV, chuyên đề tháng 10 15/10/2024  Đã KT (chưa hoàn thành hồ sơ) 

7 Tập huấn ký số cho TT, TPCM; Lưu trữ hồ sơ, sổ sách điện tử 15/10/2024  Hoàn thành 

8 Tham gia SHCM trực tuyến cấp tỉnh môn Toán, Địa 17/10, 25/10  Hoàn thành 

9 Kiểm tra các đội tuyển HSG lần 1, họp GV, HS, PHHS các đội tuyển   Hoàn thành 

10 Triển khai nghiên cứu đề minh họa của Bộ GDĐT   Đã triển khai 

VI Tác phong, lề lối làm việc (vào muộn, ra sớm, bỏ giờ, đổi giờ, trực ban …)   Đ/c Hiền, Thủy, Tuyết 

1 Nghỉ dạy cô Hiền (ốm), Hương KT (ốm); một số GV nghỉ việc riêng   Yêu cầu nộp đơn xin nghỉ 

2     

VII Công tác Công đoàn    

1 Phối hợp với Công đoàn ngành tham gia giải Bóng đá nam 13/10/2024   CĐN vào vòng tứ kết 

2 Đông viên CBGVNV tích cực t/gia Cuộc thi thầy cô trong mắt em năm 2024 Tháng 10   Đã và đang thực hiện 

3 Triển khai Chương trình phúc lợi đoàn viên công đoàn năm 2024 Xong trước 18/11   Đã và đang thực hiện 

4 Tặng quà ủng hộ, động viên GV và HS chịu ảnh hưởng do bão số 3. 14/10/2024   157 Học sinh; 2 giáo viên  

5 Hoàn thiện hồ sơ sổ sách công đoàn năm học 20242025 theo quy định Tháng 10   Hoàn thành 

6 
Phối hợp triển khai Cuộc thi trực tuyến “Tìm hiểu pháp luật về an ninh mạng; ứng 

xử và phòng tránh thông tin giả, các thủ đoạn lừa đảo trên không gian mạng 

Thời gian từ ngày 

15/9-15/10/2024. 
 

 Toàn thể đoàn viên tham gia  

 Số lượt tham gia: 241 

7 Động viên CBGVNV tích cực tham gia Cuộc thi “Bắc Giang niềm tin và khát vọng”. Tháng 10,11   Đã và đang thực hiện 

8  Động viên GVCN tích cực tham gia Hội thi GVCNLG vòng thực hành tiết dạy Thi ngày 02/10  Kết quả: đạt 4/5 GVCNLG 

9  Hoàn thành tự đánh giá trường trên CSDL 5 năm (NH: 2018-2019 đến 2023-2024) Tháng 10   Hoàn thành 

10 
Tuyên truyền kỷ niệm 80 năm Ngày thành lập QĐND Việt Nam (22/12/1944- 

22/12/2024) và 35 năm Ngày hội Quốc phòng toàn dân (22/12/1989- 22/12/2024) 
Tháng 9-12  

Viết bài tuyên truyền đưa lên 

Website của nhà trường (đ/c Yên) 



11 
 Phối hợp với lãnh đạo nhà trường xây dựng kế hoạch và tổ chức tốt các hoạt động 

chào mừng ngày Phụ nữ Việt Nam (20/10):  
Tháng 10  

 Hội giảng  từ 01/10-19/10/2024) 

 Hội thi nấu ăn (19/10/2024) 

Thi nữ sinh duyên dáng tài năng 

12  Tổ chức thăm hỏi kịp thời CBGV, người thân CBGV Tuần 3, tháng 10  
Phối hợp với tổ Ngoại ngữ thăm 

bố đẻ đ/c Định (14/10/2024) 

13 
Tham gia Giải bóng chuyền hơi nữ cán bộ, nhà giáo và người lao động ngành Giáo 

dục lần thứ III năm 2024 
Thi đấu: 20/10   Kết quả: đạt giải Ba 

14 

 Động viên CBGVNV tích cực Viết tin/bài phản ánh các hoạt động, ph/trào thi đua 

tại trường, tôn vinh nhà giáo, học sinh tiêu biểu, những thành tựu nổi bật của nhà 

trường chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11/2024:  

Tháng 10  

Mỗi tổ CM gửi 01 tin/bài (Chi, 

Hiến, L.Cường, Đ.Yên, Dung); 

Bài gửi Sở (tổ Văn, tổ XH) 

VIII Công tác Đoàn TN    

1 
Xây dựng kế hoạch thi đua tháng 10: Hoa điểm tốt, ngày học tốt, giờ học tốt, phát 

động mỗi lớp một lẵng hoa chào mừng Kỷ niệm 94 năm Ngày phụ nữ Việt Nam 

Trong tháng 10 
Đ/c Liên Đã xây dựng kế hoạch tháng 10 

2 
Tổ chức cuộc thi “Nữ sinh duyên dáng tài năng” lần thứ nhất năm 2024 Trong tháng 10 

Đ/c Liên 
Đã tổ chức vòng sơ khảo ngày 

13/10 và chung khảo ngày 19/10 

3 Tổ chức “Đối thoại giữa lãnh đạo nhà trường với thanh niên” Trong tháng 10 Đ/c Liên Đã tổ chức 16h chiều ngày 28/10 

4 Tổ chức thi Kéo co giữa các lớp Trong tháng 10 Đ/c Liên Đã hoàn thành 

IX Công tác khác    

1 Tham gia HKPĐ cấp tỉnh môn Bơi  Đ/c Vương Đạt 3 giải: 1 Nhất, 1 Nhì, 1 Ba 

2 Tham gia Gameshow BGHTLSVH 27/10 Đ/c Huyền Về Nhì vòng loại 

3     

 

B. Kế hoạch công tác tháng 11 

TT Nội dung công việc Biện pháp 

Yêu cầu 

(Thời gian,  

mức độ) 

Phân công 

chỉ đạo  

thực hiện 

I Công tác chính trị tư tưởng CB, GV, NV, HS    

1 Tuyên truyền Ngày pháp luật Việt Nam 09/11 
Tổ chức truyên truyền Fanpage, 

Zalo, Facebook 
Tuần 1 tháng 11 Liên 

2 Tuyên truyền kỷ niệm 42 năm Ngày Nhà giáo Việt Nam (20/11/1982-20/11/2024) 
Tổ chức truyên truyền trên 

Fanpage, Zalo, Facebook 
Trong tháng 11 Liên 

3 Tổ chức lễ tưởng niệm các nạn nhân tử vong vì tai nạn giao thông Tập trung HS toàn trường Ngày 11/11 Liên 

II Công tác giáo dục đạo đức, lối sống học sinh   Liên 

1 
Tổ chức ngày hội Pháp Luật Việt Nam 9/11: Tuyên truyền phòng chống ma túy, 

thuốc lá điện tử, tệ nạn xã hội…  

Xây dựng ND, chương trình, chuẩn 

bị các đk tổ chức ch/trình 

Dự kiến tuần 2 tháng 11 

(…../11) 
Liên 

2 Phối hợp tổ chức Lễ kỷ niệm 42 năm Ngày NGVN (20/11/1982-20/11/2024) Phối hợp xây dựng ch/trình 20/11 Dự kiến tuần 1 tháng 11 Liên 



3 Giáo dục học sinh vi phạm 
Lập danh sách HS, báo cáo GVCN, 

tổ chức phân công và nghiệm thu 
Dự kiến chiều 28/11 Hạnh 

4 

Tuyên truyền và tổ chức tốt các hoạt động thi đua lập thành tích chào mừng ngày 

Nhà Giáo Việt Nam gắn với việc “Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong 

cách Hồ Chí Minh” 

+ Tuyên truyền phát thanh 

+ Thi đua hoa điểm tốt, lọ hoa tươi 

+ GVCN triển khai các KH, phong 

trào do ĐTN phát động 

ĐTN lên kế hoạch, 

duyệt cấp ủy, BGH và 

thực hiện 

Đ/c Liên 

5 Duyệt hạnh kiểm tháng 9,10 
GVCN duyệt và có kế hoạch giáo 

dục học sinh vi phạm 
1,2/11/2024 Đ/c Thái 

6 Bàn giao CSVC về các lớp tự quản lý Có biên bản bàn giao GVCN nhận bàn giao Đ/c Thái 

7 Tiếp tục tổ chức Hội khỏe Phù Đổng cấp trường 
Tổ chức thi đấu các môn thể thao 

truyền thống 

ĐTN + tổ TDGDQP lên 

kế hoạch và triển khai 
Đ/c Liên 

8 Kiểm soát chặt chẽ việc sử dụng điện thoại trên lớp 
ĐTN xây dựng KH, nội dung, triển 

khai công trình thanh niên 

Mỗi lớp có một hòm cất 

điện thoại có khóa 
Đ/c Liên 

9 Ứng dụng chuyển đổi số trong quản lý nền nếp của học sinh  

+ GVCN sử dụng nền tảng Vnedu 

để thông báo về gia đình những 

học sinh nghỉ học không có lý do 

+ GV dạy thông báo về gia đình 

học sinh xin về giữa buổi 

Đ/c Dung phối hợp với 

VNPT hướng dẫn cho 

GVCN thực hiện 

BGH, đ/c 

Thái 

10 Lao động rèn luyện học sinh vi phạm 

GVCN báo cáo DS Hs vi phạm, 

ĐTN tổng hợp ds, tổ chức rèn 

luyện 

Tuần 4/11 Đ/c Liên 

11 Tiếp tục tuyên truyền việc chấp hành ATGT, ANTT của học sinh 

 GVCN triển khai các nội dung, 

văn bản, thống kê, rà soát, báo cáo 

theo tuần 

Trong tháng  
Đ/c Thái, 

Liên 

12 Tuyên truyền giáo dục ý thức giữ gìn vệ sinh trong trường, lớp học 
Xây dựng nội quy, chế tài cho việc 

thực hiện 
Trong tháng 

Đ/c Thái, 

Liên 

III Công tác Y tế trường học, lao động, vệ sinh MT, CSVC   Liên; 

1 Thực hiện lao động vệ sinh khuôn viên trường học đối với khối 10,11 
Mỗi lớp lao động VS 01 buổi, 

GVCN phân công, quản lý lớp 
Trong tháng 11 Thái 

2 
Rà soát và bổ sung CSVC phục vụ cho việc dạy và học (đối với các phòng làm 

việc) 

Đ/c Hương kiểm tra, rà soát và 

duyệt theo thực tế  
Tuần 1/11 Thái 

3 Thực hiện lớp học không rác, ngăn nắp, gọn gàng 
GVCN quán triệt, ĐTN kiểm tra 

đánh giá thi đua 
Trong tháng Thái 

4 Thực hiện không mang đồ ăn lên lớp Kiểm tra hàng ngày=> đánh giá Trong tháng Thái 

5 
Xây dựng cảnh quan nhà trường, lớp học thân thiện, môi trường xanh, đáp ứng 

tiêu chí xây dựng “trường học hạnh phúc” 

Sắp xếp bố trí cây xanh, khuôn viên 

trường học, lớp học 
Trong tháng Thái 

IV Công tác tài chính, tài sản, TBDH    

1     



2     

…     

V Công tác chuyên môn (dạy, học, Ktra, thi…)   Hiền 

1 Kiểm tra giữa học kỳ 1 
K/tra tập trung theo TKB buổi sáng 

(8 môn), các môn còn lại GV tự 

k/tra xong trong tuần 10. 

Coi nghiêm túc, xong 

trong tuần 10 
 

2 
Kiểm tra thực hiện nhiệm vụ giáo viên, chuyên đề theo kế hoạch, hoàn thành hồ 

sơ kiểm tra tháng 10. 

Các tổ/nhóm chuyên môn thực hiện 

theo kế hoạch 

Hoàn thành kế hoạch đề 

ra 
 

3 Hội giảng chào mừng ngày 20/11 
Phối hợp với CĐ phát động thi đua 

kết hợp k/tra theo KH 

Mỗi tổ/nhóm chuyên 

môn ít nhất 2 tiết 
 

4 
SHCM cụm thị xã VY các môn: Toán, Lý, Hóa, Sử, HĐTNHN tại trường VY2. 

SHCM cấp tỉnh trực tuyến môn: Văn (Thái Thuận dạy), Lý (THPT Bố Hạ dạy) 

Chỉ đạo các tổ/nhóm CM tập trung 

nghiên cứu bài dạy, tham gia dự 

SHCM cụm, cấp tỉnh đạt kết quả. 

Theo Kế hoạch của 

Cụm, tỉnh 
 

5 Nhập điểm đánh giá thường xuyên đợt 1, điểm đánh giá giữa kỳ 1 
ĐĐGtx đạt từ 30% - 50% số điểm 

theo quy định 

ĐĐGtx hoàn thành 

trong tuần 9, ĐĐGgk 

hoàn thành tuần 11 

 

6 Kiểm tra hồ sơ tổ, cá nhân giữa các tổ, đưa hồ sơ lên Hệ thống quản lý điện tử. 

Kiểm tra nghiêm túc, ghi biên bản 

lưu làm căn cứ đánh giá thi đua 

cuối kỳ 

Hoàn thành trong tuần 

11 
 

7 
Thu hồ sơ dự án thi KHKT cấp trường, thành lập Ban giám khảo chấm, thi KHKT 

cấp trường. 

Các tác giả hoàn thành hồ sơ theo 

quy định nộp về BTC cuộc thi 

Hoàn thành trong tuần 

11 
 

8 
Tiếp tục nghiên cứu đề minh họa của Bộ, xây dựng ma trận, đề cương ôn tập cho 

học sinh K12 (chú ý các đối tượng yếu) 

Căn cứ đề minh họa, k/quả k/sát 

lần 1, k/tra giữa kỳ => tập trung 

phân tích, đánh giá, đưa ra ma trận 

chính xác và XD ch/trình ôn tập 

Hoàn thành trong tuần 

11 
 

9 
Nghiên cứ 02 (hai) nền tảng số LMS và KTĐG để sử dụng (dạy và tổ chức KTDG) 

trực tuyến 

Tạo tài khoản, hướng dẫn đăng 

nhập, sử dụng. 
  

VI Tác phong, lề lối làm việc (vào muộn, ra sớm, bỏ giờ, đổi giờ, trực ban …)    

1 CĐ phối hợp chuyên môn theo dõi, đánh giá, xếp loại  Theo Quy chế  
Hiền, 

Thủy, VP 

2     

VII Công tác Công đoàn   Thủy 

1 

Động viên CBGVNV tích cực tham gia Cuộc thi trực tuyến tìm hiểu nội dung 

cuốn sách “Xây dựng và phát triển nền văn hóa Việt Nam tiên tiến, đậm đà bản 

sắc dân tộc” của cố Tổng Bí thư Nguyễn Phú Trọng.  

Tất cả CBGVNV tham gia; CĐ tổng 

hợp, b/cáo theo tuần (Mỗi t/k có thể 

tham gia thi tối đa 07 lượt thi/tuần) 

Thi từ ngày 14/10 đến 

ngày 17/11/2024, gồm 5 

tuần thi;  

 

2 
Tham gia Giải Cầu lông truyền thống ngành GD tỉnh Bắc Giang chào mừng Ngày 

Nhà giáo VN (20/11): Vòng cụm tại Việt Yên 2 xong trước ngày 20/11/2024. 

 Đồng chí Sơn lập danh sách vận 

động viên, lên kế hoạch tập luyện. 
 Thi đấu: 10/11/2024  



3 
Vận động ủng hộ Quỹ “Vì người nghèo” và thực hiện chương trình an sinh xã hội 

(từ 17/10 đến 18/11/2024); Báo cáo về UBMTTQ thị xã chậm nhất ngày 19/11 
 Toàn thể CBGVNV  Tuần 1 tháng 11  

4 
Triển khai Chương trình phúc lợi đoàn viên công đoàn năm 2024: Tổng hợp số 

lượng và đăng ký trước ngày 20/11/2024. 

 động viên CBGVNV tham gia. 

 Tổng hợp báo cáo 
 Hạn cuối 15/11/2024  

5 

Phối hợp với lãnh đạo đơn vị xây dựng kế hoạch, chương trình tổ chức các hoạt 

động chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11 thiết thực, hiệu quả: treo băng 

zôn tuyên truyền, hội giảng, giao lưu văn nghệ, thể thao, mít tinh kỷ niệm…   

 BCH CĐ với BGH  Tháng 11  

6 
 Thăm tặng quà, động viên cán bộ, nhà giáo, người lao động có hoàn cảnh khó 

khăn, bệnh hiểm nghèo nhân kỷ niệm Ngày nhà giáo Việt Nam 20/11 (nếu có). 

BCH CĐ phối hợp với tổ CM 

BCH CĐ phối hợp với địa phương 
 Xong trước 20/11/2024  

7 
 Báo cáo quyết toán tài chính CĐ năm 2024 và XD dự toán tài chính CĐ năm 

2025; Hoàn thiện hồ sơ sổ sách công đoàn năm học 20242025 theo quy định. 
đ/c Thủy, Thư, Loan 

 Trong tháng 11 
 

8 
Vận động thu nộp giấy loại, giấy phế liệu, XD nguồn kinh phí khen thưởng, 

thăm hỏi GV và HS có HCKK (CV số 120/CVCĐGD ngày 31/10/2024). 

Mỗi cán bộ, giáo viên, học sinh tối 

thiểu 2 kg/1 người 

 Tuần 4, tháng 11 
 

9 Động viên CBGVNV tích cực tham gia Cuộc thi “BG niềm tin và khát vọng”. Toàn thể đoàn viên tham gia  Trong tháng 11  

10  Đông viên CBGVNV tích cực tham gia Cuộc thi thầy cô trong mắt em năm 2024. Toàn thể CBGVNV nhà trường  Trong tháng 11  

VIII Công tác Đoàn TN   Liên 

1 
Xây dựng kế hoạch thi đua tháng 11 chào mừng kỷ niệm 42 năm Ngày Nhà giáo 

Việt Nam (20/11/198220/11/2024) 

Xây dựng kế hoạch, tổ chức thực 

hiện 
Tuần 1 tháng 11 Liên 

2 Tổ chức thi Giai điệu tuổi hồng cấp trường năm học 2024-2025 
XD kế hoạch, duyệt, tổ chức cuộc 

thi, triển khai thực hiện 
Tuần 1 tháng 10 

Liên, 

Hạnh 

3 Tổ chức lớp cảm tình đoàn đợt 1 năm học 20242025 
Xây dựng kế hoạch, tổ chức học tập, 

tổ chức kết nạp 
Trong tháng 11 BCH 

IX Công tác khác   Phúc+… 

1 Chấm điểm nội vụ các phòng, ban    

 


