       Sở GD&ĐT Bắc Giang
Trường THPT Lý Thường Kiệt

KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN 01
 (từ ngày  28/8/2017 đến ngày 03/9/2017)
	Thứ
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Người chỉ đạo, phụ trách
	Ghi chú


	2
	- T1 CC: Tổng hợp nề nếp 2 tuần học ôn , tuần học QS & quán triệt nhiệm vụ năm học.
- Kiểm tra nề nếp, nội vụ toàn trường
- 13h30 ĐH đoàn trường
	- GVCN-HS 

- BGH, CĐ, ĐTN, Trực ban
- Đại biểu   
	- Th. Anh

- Th. Bắc
- Cô Yên
	 Để đảm bảo kỷ cương nề nếp đầu năm học  yêu cầu 7h00(13h45) hằng ngày các GVCN  
, BGH, CĐ, ĐTN, CB trực ban  có mặt để  KT nề nếp  đầu, giữa và cuối mỗi buổi học  
 

	3
	- Kiểm tra nề nếp, nội vụ toàn trường
	 - BGH, CĐ, ĐTN, Trực ban
	- Th. Bắc
	

	4
	- Kiểm tra nề nếp, nội vụ toàn trường
- Hoàn thiện hồ sơ bổ nhiệm TT, TP
- Các tiểu ban báo cáo KH và dự trù kinh phí
	- BGH, CĐ, ĐTN, Trực ban
- Tổ trưởng , tổ phó
-  Các trưởng TB
	- Th. Bắc

-Lãnh đạo BTC phụ trách các TTB
	

	5
	- Kiểm tra nề nếp, nội vụ toàn trường
- 14h00 Họp lãnh đạo mở rộng (chuẩn bị lễ khai giảng, nhiệm vụ công tác tháng 9 &  Chốt các phương án của các tiểu ban KN15)
	- BGH, CĐ, ĐTN, Trực ban
BGH, CĐ, ĐTN
	- Th. Bắc
	

	6
	- Kiểm tra nề nếp, nội vụ toàn trường
-14h00 họp HĐ
	- BGH, CĐ, ĐTN, Trực ban
- Toàn thể CB,GV 
	- Th. Bắc
	

	7
	Nghỉ lễ QK 02-9
	Bảo vệ trực trường
	Th. anh

	

	CN
	Nghỉ
	
	
	


Ghi chú:  Trong quá trình thực hiện nhiệm vụ 
1. Các đ/c PHT, CTCĐ, BT ĐTr, TTr các tổ căn cứ KH chủ động tổ chức thực hiện các nhiệm vụ được giao phụ trách. 
2. LĐ nhà trường, CĐ, ĐTN thực hiện nhiệm vụ theo các văn bản chỉ đạo của cơ quan cấp trên và HT giao.
3. Nếu có có khó khăn vướng mắc hoặc đề xuất kiến nghị gì báo cáo ngay với Hiệu trưởng để xem xét, giải quyết, bổ sung ,điều chỉnh kịp thời.
                                                                                                         HIỆU TRƯỞNG.                                                            




