_ SO GD&DT BAC GIANG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT LY THUONG KIET Péc 1ap — Tu do — Hanh phic

$6:67 /QD-THPTLTK Viét Yén, ngay 19 thang 4 nam 2024

QUYET PINH
V& viéc phan cong nhiém vu c4c thanh vién Ban quan tri, bién tap va diéu
hanh hoat dong Trang théng tin dién ti treong THPT Ly Thuong Kiét
Nam hoc 2023-2024

PHO HIEU TRUONG TRUONG THPT LY THUONG KIET

Can cir Diéu 1é truong trung hoc co s6, trung hoc phé théng va truong phé
théng cé nhiéu cap hoc dwoc ban hanh kém theo Théng tw s6 32/2020/TT-BGDPT
ngay 15/9/2020 cua B¢ truong Bo Gido duc va Pao tao,

Can cit Théng tw s6 37/2020/TT-BGDPT ngdy 05 thang 10 nam 2020 ciia
Bo GD&DPT Quy dinh vé viéc to chire hoat dong s dung thw dién tir va céng thong
tin dién twr tai So Gido duc va Dao tao, phong gido duc va dao tao va cdc co so
gido duc mam non, gido duc phé théng va gido duc thiong xuyén;

Can cir Quyét dinh 64/0D-THPTLTK ngay 17/4/2024 Vé viéc thanh ldp
Ban quan tri, bién tdp va diéu hanh hoat déng Trang théng tin dién ik truong
THPT Ly Thuong Kiét Nam hoc 2023-2024;

Xét dé nghi ciia b6 phdn phy trach CNTT,

QUYET PINH:

Piéu 1. V& viéc phéan cong nhiém vu cac thanh vién Ban quan tri, bién tap va
diéu hanh hoat dong Trang thong tin dién tir truong THPT Ly Thuong Kiét nam
hoc 2023-2024.

Piéu 2. Cac thanh vién Ban Quan tri, Ban Bién tap Cong thong tin dién tir co
nhiém vu xay dung va phat trién céng thong tin dién tir; xay dung ké hoach, kiém
duyét cac thong tin dang trén cong thong tin dién tir kip thoi, cap nhat thong tin
mo1, ddm bao chinh xdc, trung thyc va mang tinh gido duc cao, dugc hudng ché 3o
theo quy dinh hién hanh (cé bang phdn céng nhiém vu cu thé kém theo).

Picu 3. Céac 6ng (ba) cb tén tai bang phan cong nhiém vu chiu trach nhiém
thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhé(a:
- Nhu bicu 3;
- Luu: VT.




PHAN CONG NHIEM VU

h vién ban quan tri, ban biéntap website trwong thpt ly thwong kiét
ko quyét dinh so: 67 /OD-THPTLTK, ngay 19 /4/2024 ciia Phé Hiéu truong

f truong THPT Ly Thuong Kiét)

truong truong THPT Ly Thuong Kiét vé viéc thanh 1ap Ban quan tri, Ban bién
tap trang thong tin dién tir (Website) caa truong THPT Ly Thuong Kiét;

Trudng Ban quan tri Website phan cong nhiém vu cu thé cho céc thanh
vién Ban quan tri va Ban bién tap nhu sau:

I. BAN QUAN TRI

1. Ong Nguyén Héng Phuic: Truéng ban, chiu trach nhiém chung vé
quan tri cong TTDT, vé hoat dong cua Ban bién tap. Phé duyén hoac ay quyén
cho céc thanh vién duyét noi dung thong tin cho dang tai trén cong TTDT. Pinh
huéng nodi dung va hinh thicc cia cong TTPT, phat trién cong TTDT phu hop
véi yéu cau tinh hinh thuctién.

2. Ba Dwong Thi Minh Hai: Giap Truong ban diéu hanh cac hoat dong
cua Ban quan tri. Thay mat Truéng ban thuc hién cac nhiém vu khi dugc phan
cdng va chiu trach nhiém duyét tin, bai ding tai cac tin trén cong TTDT. Dua
c4c tin bai vé hoat dong dugc Hiéu truong phan céng phu trach.

3. Ong Tran Hiru Hién: Tham gia chi dao xay dung, trién khai thuc hién
ké hoach nang cao chat luong théng tin cia cong TTDT, kiém duyét tin bai ding
trén cong TTDT

4. Ba Tran Thi Dung: Nghién ctru, dé xuat phuong 4n cai tién, xay dung
quy trinh thu thap, bién tap, cap nhat nham nang cao hiéu qua xi ly thdng tin.
Thiét ké, xay dung va quan tri cong TTDT: Bao gdm ding ky va quan ly tén
mién; quan 1y luu trir; phan cap, tao tai khoan, tao mat khau; trién khai bién
phap an toan, an ninh thong tin, sao luu dit liéu, chdng xam pham trai phép,
chéng virus, g& bo thdng tin khdng phit hop khi bi phét hién.

I1. BAN BIEN TAP.

1. Ba Dwong Thi Minh Hai: T6 chirc diéu hanh hoat dong cua Ban bién
tap; ky duyét hoac uy nhiém cho céc ban vién duyét ni dung thong tin cho dang
tai trén Website, chiu trach nhiém vé noi dung thong tin trén cong TTDT

2. Ong Tran Hiru Hién:

Lap ké hoach va phan cong viét dang tin vé cac hoat dong caa truong: cac hoat
dong hudng dén céc ngay L& 16n trong nam: Khai giang, tong két, 20/10; 20/11;



22/12; 26/3; 19/5, tin tirc hang ngay lién quan dén hoat dong cua cac t6 chic
doan thé ( Poan thanh nién, Chi doan gido vién). hoat dong trai nghiém, hoat
dong cua cac cau lac bo, két qua thi dua hang tun. Cac thong tin duoc cap nhat
chdm nhét sau 1 ngay dién ra cac hoat dong.

3. Ong Nguyén Vin Khéi: Lap ké hoach phan cong nhiém vu cac thanh
vién trong T6 Toan- Tin xay dung chuyén muc hoc tap, lra chon ngan hang cau
hoi tric nghiém mén Toan, mén Tin chinh xac khoa hoc ( c6 1oi giai), 01
dé/tuan (c6 bang phan cong cu thé kém theo). Cap nhat tin tic bai viét ndi bat vé
gido duc trong nudc.

4. Ba Nguyén Thi Mai Liéu: Lap ké hoach phan céng nhiém vu céc
thanh vién trong té6 Van xay dung chuyén muc Cau lac bo vin hoc, sang tac- ky
yéu, vin- tho, hoi ky, thu tri an.... Gidi thiéu tén vinh cac nhan té dién hinh, cac
hoat dong sang tao trong nha truong. Cap nhat tin tic cac bai viét vé van hoa
trong nudc. 01 bai/tuan ( c6 bang phan cong cu thé kém theo)

5. Ba Phan Thi Hién: Lap ké hoach phan cdng nhiém vu cac thanh vién
trong t6 X& hoi xay dung chuy@n muc theo dong lich sir; ngan hang cau hoi bo
mon; cap nhat cac thdng tin vé thoi sy ndi bat trong nuéc va qudc té. Théng tin bai
Viét vé tam guong dién hinh gi&o vién va hoc sinh trong nha truong, thong tin vé
thanh tich ctia hoc sinh, 01 bai/ thang (c6 bang phan cong cu thé kém theo)

6. Ba Tran Thi Ly: Lap ké hoach phan cong nhiém vu cac thanh vién to Ty
nhién, xay dung va dua cac bai viét vé cong tac chuyén mén, sinh hoat t6 nhom
chuy@n mdn, ngan hang cau hoi bo mon ( ¢ bang phan céng cu thé kém theo)

7. Ba L& Thij Thai: Lap ké hoach phan cong nhién vu céc thanh vién to
Ngoai ngit xay dung chuy@n muc trong Cau lac b Tiéng Anh, cap nhat cac
thong tin vé Day va hoc Tiéng Anh (c6 bdng phan cong cu thé kém theo)

8. Ba Nguyén Thi Hong Van: Viét va dang tin bai vé Hoat dong ngoai
gio 1én 16p, céac ky thi lién quan dén gido vién, thi Nghién ctu khoa hoc, cap
nhat tin tic thong ké két qua cac ky thi caa nha truong. Viét cac tin bai khi duoc
Truong ban bién tap phan cong. Thu ky ban bién tap theo ddi, 1ap bao céo,
thdng ké, tong hop tinh hinh ding tai théng tin cta cic ca nhan, doan thé theo
quy dinh.

9. Ba Trinh Thi Sinh: Viét va ding tin bai vé ky thi HSG céc cap: Thi
HSG cap truong, cap tinh, cip qudc gia, cac cude thi van nghé. Viét cac tin bai
khi dugc Truong ban bién tap phan cong.

10. Ong Chu B4 Vwong: Chi dao viét va dang tin bai vé cac cudc thi,
hoat dong thé duc- thé thao trong nha trudng va Hoi khoe phiBong.



11. Ba Nguyén Thi Lién: Cap nhat va dwa tin bai vé tim hiéu phap luat,
cac bo Luat, xay dung chuyén muc Tu van hoc dudng, viét va suu tim cap nhat
cac bai viét vé K§ ning sdng cho hoc sinh, Cap nhat céc tin bai vé hoat dong
Poan trudng ( ¢ ké hoach cu thé).

12. Ba Hoang Thi Thuy: Cap nhat cAc tin bai vé hoat dong cong doan.

13. Ong Nguyén Vin Hau: Cap nhat cac vin ban do nha trudng ban hanh

Trén day la ban phan céng nhiém vu céac thanh vién ban quan tri, ban
biéntap website trurong thpt 1y thuong Kiét nam hoc 2023-2024.
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