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SO GD&DPT BAC GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT LY THUONG KIET Poc Lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 155. IQD-LTK Viét Yén, ngay 20 thang® nam 2021
QUI PINH

Quan ly, st dung so diem dién tir, hoc ba dién tir

Thue hién Cong vin sé 1115/SGD&DPT-GDTrH&GDTX ngay 03/9/2021 cua
S¢ Gido duc va Pao tao vé viée huéng dan thyc hién nhiém vu Gido duc trung hoc
niam hoc 2021-2022; Cong vin s6 06/HD-SGDPT ngay 10/9/2021 cua S¢ Gido duc va
Pao tao vé viée huéng dan thuc hién hudng dan quan 1y, st dung S6 theo ddi va danh
gia hoc sinh (STDDGHSDT), Hoc ba hoc sinh (HBHSDT). Truong THPT Ly Thuong
Kiét qui dinh va huéng dan quan 1y, sit dung STDDGHSDT, HBHSDT trén hé thong
phan mém CSDL (phan mém) tir nam hoc 2021-2022 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich
Huéng dan viéc quan li, st dung S6 theo ddi va danh gia hoc sinh theo 16p hoc,

Hoc ba hoc sinh trén Hé théng CSDL nganh GD&PT tinh Bic Giang nham nang cao
hiéu qua quan li cia S6 GD&DT, Can bo quan i nha truong.

Tang cuong tng dung cong nghé thong tin; thic day chuyén ddi sd trong gido
duc; thuan lgi cho gido vién trong viéc st dung S6 theo ddi va danh gia hoc sinh theo
16p hoc, Hoc ba hoc sinh trén H¢ théng CSDL nganh dé theo ddi, danh gia, Xép loai
qua trinh rén luyén va hoc tap ctua hoc sinh.

2. Yéu cau
Hi¢u trudng; can bd quan li; giao vién; nhan vién; t6, nhdém chuyén mon; hoc
sinh; t0 chirc, ca nhan cé lién quan ap dung theo Qui dinh, hudng dan nay.

Qua trinh van hanh, str dung phai dam bao yéu cau bao mat, an toan, chinh xac,
toan ven, co thé xac thuc, truy vét trén moi truong dién tir va duoc in dudi dang ho so
gidy dé luu trir theo ding quy dinh ctia nganh GD&PT, dap ung cic yéu cau phuc vu
cong tac thanh tra, kiém tra.

II. HUONG DAN QUAN LY, SU DUNG
1. P6i v6i Hidu trudng

Ban hanh Quyét dinh thanh lap Ban quan tri Hé théng CSDL nganh GD&DT
cua nha truong, phan cong nhiém vu cu thé cho tung thanh vién.

Cung cdp va quan i tat ca cac tai khoan st dung Hé théng CSDL nganh
GD&DT, STDDGHSDT va HBHSDT.
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Xay dung va ban hanh quy trinh van hanh, quan li va su dung STDDGHSDT va
HBHSDT, trong d6 luu y dén c4c van dé sau:

Quy dinh trach nhiém c4 nhan cuia mdi can b, gido vién, nhan vién khi tham gia
su dung.

Quy dinh vé bao mat, an toan thong tin va tai khoan ngudi dung theo quy dinh
hién hanh cua phép luat.

7 Quyét dinh thoi gian md/khoa STDDGHSDT; quy dinh cac thu tuc cap nhat
diem khi da khéa STDDGHSDT.

Tb chuc tap huan, tao diéu kién thuan loi cho gido vién, nhan vién cuia nha
truong tham gia sir dung, khai thac H¢ thong CSDL nganh GD&DPT mot cach hi¢u
qua, dung chtrc nang, nhiém vy dugc phan cong.

Kiém tra, giam sat STDDGHSDT, HBHSPT, S6 c4 nhan cia gido vién; phé
duyét viéc stra chira di€m, stra chira mirc danh gia cia gido vién mon hoc.

Truong hop hoc sinh mat Hoc ba xin cap lai thi Hiéu trudng nha trudng cap ban
xac nhan két qua hoc tap, ren luyén cua hoc sinh theo quy dinh hién hanh.

Quyét dinh xir 1i theo tham quyén, dé nghi cac cap co thim quyen quyet dinh xur
li dbi voi ca nhan vi pham, quyet dinh khen thudng theo thim quyén, dé nghi cap co
tham quyén khen thudng d6i véi to chirc, ca nhan cé thanh tich trong viéc thuc hién tbt
quy dinh nay.

2. Ban quan trj phan mém (CSDL)
- Thanh vién Ban quan tri gom 05 nguoi:
+ Pho hi¢u truong phu trach CM- Trirong ban
+ Pho hiéu trudng - T trudng to CN- Pho ban
+ Gi4o vién phy trach CNTT: Quan tri hé thong.
+ Gido vién la TKHD - iy vién
+ Nhan vién van thu - Uy vién: In 4n, dong dAu, luu trit s6 diém, hoc ba.
- Nhi€ém vu ctuia Ban quan tri:

Gilp Hiéu truong nha truong phan quyén st dung STDDGHSDT, HBHSPT
cho cac ca nhan, t0, nhom, bo phén lién quan. Tham muu cho Hi¢u truong nha truong
dé dam bao cac diéu kién vat chét, trang thiét bi phuc vu viéc hoat dong ciia phin mém
quan li truong hoc.

Quan 1i va bao mat dit li¢u, thyc hién khoa/mé STDDGHSDT theo yéu cau cua
Hi¢u trudng nha truong.
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Céap nhat ph?u; mém kip thoi theo quy ché danh gia, xép loai két qua hoc tap cua
hoc sinh khi c¢6 quyét dinh thay doéi, di€u chinh tir Hiéu truéng nha truong.

Cap nhat dir li¢u ban dau vao dau mdi nim hoc hodc ¢ thay ddi theo su phan
cong cua Hi¢u truong nha truong.

Hudng dan, ho trg cac thanh vién sir dung phan mém quan 1i trudng hoc.

Chiu trach nhi€ém trudc lanh dao nha truong trong viéc nhap di€ém, stra chira
diém cua giao vién.

Kiém tra, giam sat viéc thuc hién nhiém vu cap nhat, sir dung, s6 diém dién tur,
hoc ba di¢n tir cuia cac thanh vién nha trudng.

3. Trach nhiém cia giao vién chi nhiém
Cap nhat danh sach va so yéu i lich hoc sinh vao dau nam hoc hodc ngay khi co
su thay doi nhan than hoc sinh.

Cap nhat, theo doi nghi hoc va cac hoat dong gido duc ctia hoc sinh hang tuan
vao STDDGHSDT theo quy dinh cia Hi¢u trudng nha truong.

Nhép két qua danh gia ciia mdi hoc sinh vaio STDDGHSDT, HBHSDT:

- Noi dung nhan xét vé két qua rén luyén va hoc tap cua hoc sinh; mirc danh gia
ket qua ren luyén va hoc tap cua hoc sinh.

- Két qua duoc 18n 16p hodc khong duge 1én 16p; duoc cong nhan hoan thanh
chuong trinh trung hoc co s&, chuong trinh trung hoc phd théng hoic khong dugc
cong nhan hoan thanh chwong trinh trung hoc co so, chuong trinh trung hoc phd
thong; khen thudng.

- K&t quéa danh gia lai cac mon hoc, rén luyén he cua hoc sinh (n€u co).

Kiém soat va ky xac nhan trong STDDGHS va HBHS; lay chir ky xac nhén cua
ting gido vién mon hoc (d6i voi HBHS) va cua Hiéu truong nha trudng.
4. Trach nhiém caa gido vién by mon

Thuc hién day du s6 diém kiém tra, danh gia va cho diém theo quy dinh ctia Bo
GD&DT. Tryc tiép nhap diém kiém tra, mirc danh gia hoc sinh ciia cac 16p minh dugc
phén cong giang day (d6i voi nhitng mon hoc ¢6 nhiéu gido vién cung day thi viéc
nhap diém do Hiéu trudng nha trudng phan coéng cu thé cho mot gido vién dam nhiém
diéu ph01 va chiu trach nhiém chinh) vao STDDGHSDT dam bao chinh xac, cong khai
sau khi dé lya chon diém kiém tra, mirc danh gia trong SO ca nhan cua gido vién theo
quy ché danh gia va xép loai hoc sinh cia Bo GD&DT.

Thuc hién chirc nang kiém tra diém trung binh mon hoc theo hoc ki, ca nam cua
hoc sinh 16p minh dugc phan cong giang day.
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Bé4o cdo dé xuat voi Ban quan tri vé van dé su cO 101 cdp nhat h¢ thong phan
mém hodc cac van dé kho khan, vudng mac lién quan dén cong viéc nhap diém.

Ky xac nhan diém TBM hodc danh gia hoc ki va ca nam hoc trong HBHS.
5. Trach nhiém cua van thw

Két thic hoc ky 1 va ca nam in SPPT, HBDT tir phan mém, kiém tra viéc ky
cua giao vién bd mon, chu nhi¢m trinh Hi¢u truédng ky duyét, dong dau.

Luu trir SPDT, HBDT duoc in ra tur phﬁn mém theo quy dinh cua Bo Gido duc
va Pao tao va huong dan cua S Gido duc va Pao tao.

6. Thanh tra, kiém tra va giam sat

Cac khau trong qua trinh thyc hién quan li va st dung STDDGHSDT va
HBHSDT déu chiu su thanh tra, ki€m tra, gidm sat cia B0 GD&DPT, S& GD&DT.

Lanh dao nha truong thudng xuyén t6 chic kiém tra dir liéu ciing nhu viéc cap
nhat diém kiém tra, mic danh gid cua can b0, gido vién vao STDDGHSDT va
HBHSDT.

Thanh tra, kiém tra truc tiép trén Hé thong CSDL nganh GD&PT va céc loai hd
s0, sO sach lién quan khi c6 yéu cau cua doan thanh tra, ki€m tra cap trén.

7. Khen thuwéng, ky luat

Hiéu trudong quyét dinh khen thudng theo thim quyén ddi voi ca nhan co thanh
tich trong vi¢c thyc hién tot quy dinh trong Hudng dan nay; quyét dinh xir 1i theo tham
quyén, dé nghi cac cap c6 tham quyén quyét dinh xur 1i déi voi ¢ nhan vi pham.

8. Thoi diém thyc hién

Huéng dan nay ap dung cho cdc nha truong trong viéc quan li, st dung
STDDGHSDT va HBHSDT nam hoc 2021-2022, dbi voi hoc sinh dang dung Hoc ba
ban gidy thi sir dung ban két qua hoc tap, rén luyén in ra tr HBHSDT r6i gan vao Hoc
ba ban gidy, dong dau giap lai.

Trén day la Qui dinh va huéng dan viéc quan ly, su dung SDDT, HBDT cua
truong THPT Ly Thuong Kiét tir nam hoc 2021-2022, yéu cau cac ca nhén, cac bo phan
lién quan trién khai thuc hién nghiém tuc, hiéu qua./.

Noi nhan:
- BGH (dé chi dao);
- Ban Quan tri (dé trién khai, thyc hién);
- GV, vin thu (dé thyuc hién);
- Luu: VT.




CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

GIAY PE NGHI

Pi¢u chinh diém, thong tin trén hé thong quén 1y nha truong

Kinh gui: Hi€u truong truong THPT Ly Thuong Kiét
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bé nghi dugc diéu chinh lai thong tin diém sd, nhan xét mon hoc nhap sai diém trén hé
thong Quén 1y nha truong nhu sau:

Ho vatén hoc sinh: ..o, | 0 o
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Pié¢m, thong tin dé nghi diéu chinh:

TT | Noi dung diéu chinh Diém, thong tinda | Piém, thong tin dé nghi
nhap lén hé thong didu chinh
1 |Piém thuong xuyén HKI
2 | DPiém giita HKI
3 | Piém cudi HKI
4 |Piém tong két HKI

LY do Xin iU ChINN: ..ot

Xac nhan cia Hiéu truéng

Viéet Yén, ngay

thang nam

NGUOI PE NGHI

Xac nhan cia Quan tri vién
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